Załącznik nr 1
do Umowy nr ................................
o świadczenie usług dystrybucji energii elektrycznej 
zawartej w ....................... dnia ....................pomiędzy

.......................... (zwanym dalej OSD) 
a ................................ (zwanym dalej Sprzedawcą)
WYKAZ URD ORAZ UMÓW SPRZEDAŻY ZAWARTYCH PRZEZ SPRZEDAWCĘ Z TYMI URD, PRZYŁĄCZONYMI DO SIECI DYSTRYBUCYJNEJ OSD
Załącznik nr 1 powinien zawierać następujące ustalenia Stron oraz informacje:

1. Wykaz URD oraz zgłoszonych przez Sprzedawcę, który pełni rolę sprzedawcy podstawowego, umów sprzedaży z tymi URD, które zostały przyjęte do realizacji przez OSD na warunkach zawartych w Umowie, obejmujący następujące dane:
1) Dane URD:
a) nazwa,
b) kod pocztowy,
c) miejscowość,
d) ulica, nr budynku, nr lokalu,
e) NIP/PESEL/nr paszportu (nr paszportu dotyczy obcokrajowców),
f) kod identyfikacyjny nadany przez OSD o ile został nadany.
2) Kody identyfikacyjne PPE
3) Nr umowy sprzedaży u Sprzedawcy
4) Okres obowiązywania umowy sprzedaży
5) Okres realizacji przez OSD umowy sprzedaży
6) Planowaną średnioroczną ilość energii elektrycznej objętej umową sprzedaży w podziale na poszczególne punkty PPE lub w przypadku umów zawartych na okres krótszy niż rok planowaną ilość energii elektrycznej objętą umową w MWh, z dokładnością do 0,001 MWh (w przypadku, gdy poszczególne punkty PPE są rozliczane w oparciu o standardowe profile zużycia i są rozliczane w różnych grupach taryfowych OSD – a także o ile jest to wymagane przez OSD, również w podziale na zagregowane dla danego profilu grupy PPE rozliczane w oparciu o te profile) – w przypadku nie podania tej wartości zostanie ona określona przez OSD i taktowana według takich samych zasad jak podana przez URD i/lub Sprzedawcę. W takim przypadku OSD nie ponosi żadnej odpowiedzialności za skutki określenia tej wartości
7) Kod MB do którego ma być przypisany URD
2. Integralną część Umowy stanowią pozytywnie zweryfikowane przez OSD zgłoszenia umów sprzedaży, o których OSD został powiadomiony przez Sprzedawcę w formie i trybie zgodnym z postanowieniami Umowy. Zgłoszenia te są dołączane do niniejszego załącznika bez konieczności zmiany Umowy w formie Aneksu do Umowy.
Załącznik nr 2
do Umowy nr ................................

o świadczenie usług dystrybucji energii elektrycznej

zawartej w ....................... dnia ....................pomiędzy

.......................... (zwanym dalej OSD) 

a ................................ (zwanym dalej Sprzedawcą)

KODY IDENTYFIKACYJNE, DANE TELEADRESOWE ORAZ OSOBY UPOWAŻNIONE PRZEZ STRONY DO REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY I SPOSÓB WYMIANY INFORMACJI
Załącznik nr 2 powinien zawierać następujące ustalenia Stron oraz informacje:

1. Oświadczenie Sprzedawcy, że jako URB (jeżeli pełni tę funkcję samodzielnie) posiada nadany przez OSP kod URB wraz z podaniem tego kodu oraz:
1) Kod MB z obszaru OSD przypisanego do JGO wskazanej w punkcie 3.2),

2) Data uaktywnienia przez OSP MB wskazanego w punkcie 3.3),
3) Okres prowadzenia bilansowania handlowego Sprzedawcy na obszarze działania OSD.
2. Określenie kodu identyfikacyjnego Sprzedawcy nadanego przez OSD na potrzeby realizacji Umowy.
3. Oświadczenie Sprzedawcy (jeżeli nie pełni tej funkcji samodzielnie), że bilansowanie handlowe Sprzedawcy jest prowadzone przez POB, w ramach JGO i MB tego POB, zawierające następujące dane:
1) Dane POB: nazwa, kod pocztowy, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu tego punktu poboru, kod POB nadany przez OSP,
2) Kod MB z obszaru OSD przypisanego do JGO wskazanej w punkcie 2),
3) Data uaktywnienia przez OSP MB wskazanego w punkcie 3),
4) Okres prowadzenia bilansowania handlowego Sprzedawcy na obszarze działania OSD.
4. Dane teleadresowe Stron dla realizacji przedmiotu Umowy, obejmujące: nazwę, adres, numer telefonu i faksu, adres email oraz wskazanie przedstawicieli Stron poprzez podanie: imienia i nazwiska, nr tel. i faksu, nr tel. GSM, adresu email, upoważnionych do bieżących kontaktów oraz uzgodnień związanych z realizacją Umowy, w tym do powiadamiania OSD o zawartych przez Sprzedawcę umowach sprzedaży z URD, zgłoszeniach wstrzymania lub wznowienia dostarczania energii elektrycznej URD, udostępniania danych pomiarowych URD i aktualizacji Umowy w zakresie URD.
5. Zastrzeżenie, iż osoby o których mowa w ust. 4 nie mają prawa zmieniania Umowy, ani prawa rozporządzania prawami, a także zaciągania zobowiązań w imieniu którejkolwiek ze Stron, za wyjątkiem zaciągania w imieniu Sprzedawcy zobowiązań określonych ust. 4, zgodnie z zasadami zawartymi w Umowie i IRiESD. Powyższe zastrzeżenie nie ma zastosowania w przypadku, gdy którakolwiek z wymienionych w ust. 4 osób będzie odrębnie upoważniona do wskazanych czynności.
6. Zastrzeżenie, iż zmiana danych wyszczególnionych w ust. 4 nie wymaga aktualizacji Umowy w formie aneksu do Umowy, przy czym Strony, dla zachowania skuteczności dokonanych zmian, zobowiązują się do przekazywania aktualnych danych w formie pisemnej.
7. Sposób wymiany informacji dotyczących realizacji umów sprzedaży i udostępniania danych pomiarowo-rozliczeniowych, z uwzględnieniem że:

1) Docelowo wymiana dokumentów związanych z realizacją Umowy, a w szczególności zgłaszanie zawartych przez Sprzedawcę umów oraz udostępniania danych pomiarowo-rozliczeniowych odbywać się będzie za pomocą systemu wymiany informacji OSD, na zasadach określonych w IRiESD i Umowie. 
2) W sytuacjach awaryjnych OSD dopuszcza inną formę zgłaszania i udostępnianie danych określoną w IRiESD i Umowie. 

3) Uruchomienie systemu elektronicznej wymiany  informacji wymaga potwierdzenia przez OSD i Sprzedawcę. Potwierdzeniem uruchomienia wymiany dokumentów jest „Protokół udostępnienia systemu wymiany informacji”. 
4) Do czasu uruchomienia systemu wymiany informacji o którym mowa w p. 7.1) oraz 7.3), udostępnianie danych pomiarowo-rozliczeniowych dokonuje się zgodnie z zapisami Umowy na wskazany przez OSD serwer ftp (dane udostępniane będą w określonym przez OSD formacie).

5) Do czasu uruchomienia systemu wymiany informacji, o którym mowa w p. 7.1) oraz 7.3), informacje dotyczące realizacji Umowy z wyłączeniem p. 7.4) dokonuje się w formie pisemnej na formularzach określonych przez OSD i udostępnianych Sprzedawcy na adresy e-mail osób wskazanych przez Sprzedawcę w niniejszym Załączniku. 

6) Wymagania dla stanowiska komputerowego u Sprzedawcy:

a)  Wymagania sprzętowe:

· Procesor odpowiadający typowi Pentium IV lub szybszy,

· Min. 512 MB RAM, 

· dostęp do Internetu,

b) Parametry konfiguracyjne:

· przeglądarka internetowa z włączonym JavaScript, obsługą plików cookie i 128-bitową siłą szyfrowania (MI Explorer w wersji 6.0 lub Firefox),

· przeglądarka plików pdf,
· możliwość przeglądania plików Microsoft Office Excel,

· możliwość obsługi poczty elektronicznej.

Załącznik nr 3
do Umowy nr ................................

o świadczenie usług dystrybucji energii elektrycznej

zawartej w ....................... dnia ....................pomiędzy

.......................... (zwanym dalej OSD)

a ................................ (zwanym dalej Sprzedawcą)

WZÓR FORMULARZA POWIADAMIANIA OSD O ZAWARTYCH PRZEZ SPRZEDAWCĘ UMOWACH SPRZEDAŻY Z URD
Załącznik nr 3 powinien zawierać następujące ustalenia Stron oraz informacje:

1. Powiadamianie OSD o zawartych przez Sprzedawcę umowach sprzedaży z URD, odbywa się na zasadach określonych w Umowie i IRiESD. Zobowiązanie Sprzedawcy do dokonywania ww. powiadomień na odpowiednim formularzu, udostępnionym w formie elektronicznej, umożliwiającej uzupełnianie i zapis poniższych danych, przygotowanym przez OSD, zawierającym:
1) Datę zgłoszenia, miejscowość,
2) Dane Sprzedawcy: nazwa, kod pocztowy, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod nadany przez OSD,
3) Dane URD: nazwa, kod pocztowy, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, NIP/PESEL/nr paszportu (przy czym nr paszportu dotyczy obcokrajowców), kod identyfikacyjny nadany przez OSD o ile został nadany, 
4) Dane punktów poborów (kod identyfikacyjny PPE, albo jeżeli nie jest on znany Sprzedawcy i URD kod pocztowy, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu tego punktu poboru; dla URD przyłączonych do sieci elektroenergetycznej nN nr fabryczny licznika, datę odczytu oraz wskazanie w odpowiedniej strefie czasowej – pole wypełnione nieobligatoryjnie, w przypadku braku ostatnich dwóch danych OSD przyjmie swoje dane),
5) Nr umowy sprzedaży u Sprzedawcy,
6) Okres obowiązywania umowy sprzedaży,
7) Planowaną średnioroczną ilość energii elektrycznej objętej umową sprzedaży w podziale na poszczególne punkty PPE lub w przypadku umów zawartych na okres krótszy niż rok planowaną ilość energii elektrycznej objętą umową w MWh, z dokładnością do 0,001 MWh (w przypadku, gdy poszczególne punkty PPE są rozliczane w oparciu o standardowe profile zużycia i są rozliczane w różnych grupach taryfowych OSD, a także o ile jest to wymagane przez OSD, również w podziale na zagregowane dla danego profilu grupy PPE rozliczane w oparciu o te profile) – w przypadku nie podania tej wartości zostanie ona określona przez OSD i taktowana według takich samych zasad jak podana przez odbiorcę i/lub Sprzedawcę. W takim przypadku OSD nie ponosi żadnej odpowiedzialności za skutki określenia tej wartości,
8) Kod MB do którego ma być przypisany URD,
9) Nazwę dotychczasowego sprzedawcy,
10) Oświadczenie URD, iż wyraża zgodę na udostępnianie swoich danych pomiarowych przez OSD do Sprzedawcy oraz POB Sprzedawcy,
11) Oświadczenie URD oraz Sprzedawcy, iż dane i informacje zawarte w formularzu powiadomienia są zgodne ze stanem faktycznym,
12) Oświadczenie URD, że z określoną datą zakończył się okres obowiązywania umowy sprzedaży energii elektrycznej lub umowy kompleksowej z dotychczasowym sprzedawcą,
13) Oświadczenie URD, że wyraża zgodę na zawarcie przez OSD, w swoim imieniu i na swoją rzecz, umowy sprzedaży ze sprzedawcą rezerwowym wskazanym w IRiESD,
14) Oświadczenie URD, że wnioskuje o zawarcie/aktualizację umowy o świadczenie usług dystrybucji energii elektrycznej z OSD,
15) Dane sprzedawcy rezerwowego takie jak: nazwa, dane teleadresowe, kod nadany przez OSD (pozycja wypełniona nieobligatoryjne - w przypadku nie wypełnienia sprzedawcę rezerwowego określa OSD),
16) Oświadczenie URD oraz Sprzedawcy, że wyrażają zgodę na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z obowiązującymi aktami prawnymi, 
17) Oświadczenie URD oraz Sprzedawcy, że wnioskują o przyjęcie do realizacji zawartej umowy sprzedaży,
18) Sposób realizacji zgłoszenia przez OSD, w tym uzasadnienie negatywnej weryfikacji oraz datę weryfikacji zgłoszenia,
19) Imię, nazwisko oraz podpisy osób zgłaszających,
Ponadto, w przypadku gdy wraz ze zmianą sprzedawcy URD wnioskuje o zmianie dotychczasowej grupy taryfowej lub w przypadku URD, którego obiekt jest przyłączany do sieci OSD, zgłoszenie powinno zawierać:
20) Grupę taryfową wybraną przez URD w taryfie OSD,
Formularz powinien ponadto zawierać informację, że:

Sprzedawca jest zobowiązany do powiadomienia dotychczasowego sprzedawcy o planowanej dacie rozpoczęcia realizacji nowej umowy sprzedaży energii elektrycznej.
2. Przekazany do OSD w formie i trybie zgodnym z postanowieniami Umowy formularz, o którym mowa w ust. 1, powinien być odpowiednio podpisany oraz wysłany na adresy i przez osobę (jako upoważnioną przez Sprzedawcę) wskazaną w Załączniku nr 2 do Umowy.
3. W przypadku wymiany informacji i zgłoszeń pomiędzy OSD i Sprzedawcą drogą elektroniczną na zasadach i warunkach określonych w Umowie i IRiESD, spełnienie wymagań określonych w ust.1 i 2 w zakresie podpisów oraz oświadczeń jest dochowane pod warunkiem przesłania przez Sprzedawcę do OSD wypełnionego i podpisanego przez URD Pełnomocnictwa, którego zakres stanowi załącznik nr 7 do Umowy, przy czym otrzymanie przez OSD skanu ww. pełnomocnictwa jest warunkiem wystarczającym do rozpoczęcia procesu zmiany sprzedawcy. 
Załącznik nr 4
do Umowy nr ................................

o świadczenie usług dystrybucji energii elektrycznej

zawartej w ....................... dnia ....................pomiędzy

.......................... (zwanym dalej OSD)

a ................................ (zwanym dalej Sprzedawcą)

WZÓR FORMULARZA POWIADAMIANIA OSD O ZMIANIE PODMIOTU ODPOWIEDZIALNEGO ZA BILANSOWANIE HANDLOWE SPRZEDAWCY

Załącznik nr 4 powinien zawierać następujące ustalenia Stron oraz informacje:

1. Powiadamianie OSD o planowanej zmianie POB przez Sprzedawcę, odbywa się na zasadach określonych w Umowie i IRiESD oraz powinno być dokonane na odpowiednim formularzu, przygotowanym przez OSD, zawierającym m.in.:
1) Dane POB: 
a) nazwa,
b) kod pocztowy,
c) miejscowość,
d) ulica, nr budynku, nr lokalu,
e) kod nadany przez OSD i OSP,
2) Datę zgłoszenia,

3) Dane Sprzedawcy: nazwa, kod pocztowy, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod nadany przez OSD,
4) Kod identyfikacyjny dotychczasowego POB i Nowego POB nadany przez OSP,

5) Kod Operatora Rynku ustanowionego przez nowego POB,
6) Planowany okres prowadzenia bilansowania handlowego Sprzedawcy przez nowego POB,
7) Kody MB z obszaru OSD,
8) Oświadczenie POB oraz Sprzedawcy, iż powyższe dane i informacje zawarte w formularzu powiadomienia są zgodne ze stanem faktycznym,
9) Kod identyfikacyjny podmiotu składającego zgłoszenie nadany przez OSD,
10) Nr zawartej umowy pomiędzy Sprzedawcą a POB,
11) Imię, nazwisko oraz podpisy osób zgłaszających.
2. Przekazany do OSD w formie pisemnej oraz elektronicznej formularz, o którym mowa w ust. 1, powinien być odpowiednio podpisany i wysłany przez osobę wskazaną w Załączniku nr 2 do Umowy, jako osobę upoważnioną przez Sprzedawcę oraz przez osobę upoważnioną ze strony POB.

3. Wypełniony formularz powinien być przekazany do OSD w formie pisemnej oraz wysłany pocztą elektroniczną na adresy wymienione w Załączniku nr 2 do Umowy.
Załącznik nr 5
do Umowy nr ................................

o świadczenie usług dystrybucji energii elektrycznej

zawartej w ....................... dnia ....................pomiędzy

.......................... (zwanym dalej OSD)

a ................................ (zwanym dalej Sprzedawcą)

WZÓR WNIOSKU O WSTRZYMANIE LUB WZNOWIENIE DOSTARCZANIA ENERGII ELEKTRYCZNEJ URD

Załącznik nr 5 powinien zawierać następujące ustalenia Stron oraz informacje:

1. Wnioskowanie przez Sprzedawcę do OSD o wstrzymanie lub wznowienie dostarczania energii elektrycznej URD odbywa się na zasadach określonych w Umowie oraz powinno być dokonane na odpowiednich formularzach, przygotowanych przez OSD, zawierających m.in.:
1) Wniosek o wstrzymanie dostarczania energii URD:

a) Datę przygotowania wniosku i podpis,

b) Dane Sprzedawcy: nazwa, kod pocztowy, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod nadany przez OSD/OSP,
c) Nr Umowy pomiędzy OSD a Sprzedawcą,
d) Dane osoby upoważnionej do kontaktów ze strony Sprzedawcy takie jak: imię i nazwisko, nr tel., faksu i tel. komórkowego, adres email,
e) Dane URD dla którego Sprzedawca wnosi o wstrzymanie dostarczania energii elektrycznej: nazwa, kod pocztowy, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, adres obiektu/lokalu, kod nadany przez OSD, Kod PPE nadany przez OSD, dokładne dane wyłączanego obiektu (miejsce dostarczania energii URD),
f) proponowana data wstrzymania dostarczania energii elektrycznej,
g) Oświadczenie Sprzedawcy, że URD nie dokonał zapłaty należności za pobraną energię elektryczną wynikających z zawartej pomiędzy nimi umowy sprzedaży energii elektrycznej wraz z potwierdzeniem, że Sprzedawca dopełnił wszelkich obowiązków wynikających z art. 6 ust. 3a ustawy Prawo energetyczne,
h) Oświadczenie Sprzedawcy, że zobowiązuje się ponosić pełną odpowiedzialność wobec URD, który został wyłączony na wniosek Sprzedawcy, jak i wobec OSD, w przypadku gdy wstrzymanie dostarczania energii elektrycznej nastąpi z naruszeniem przez Sprzedawcę procedury, o której mowa w art. 6 ust. 3a ustawy Prawo energetyczne,
i) Oświadczenie Sprzedawcy, że zobowiązuje się do zapłaty na rzecz OSD połowę opłaty z tytułu wstrzymania i wznowienia dostarczania energii elektrycznej określonej w Taryfie OSD, tytułem pokrycia kosztów działań OSD związanych z wstrzymaniem dostaw energii elektrycznej do URD w przypadku, gdy URD okaże przedstawicielom OSD dowód zapłaty zaległych należności z tytułu sprzedaży energii elektrycznej w wysokości odpowiadającej kwocie określonej na wezwaniu do zapłaty, przesłanym przez Sprzedawcę do URD 
i okazanym przez URD przedstawicielom OSD dokonującym czynności wyłączenia tego URD, a na podstawie których OSD nie dokona wstrzymania dostaw energii elektrycznej. 
j) Adnotacje OSD (data wpływu wniosku, sposób realizacji wniosku: przyjęto/odrzucono*, data i podpis pracownika OSD, data i godzina realizacji wyłączenia oraz podpis osoby dokonującej wpisu).
2) Wniosek o wznowienie dostarczania energii URD:

a) Datę przygotowania wniosku i podpis,

b) Dane Sprzedawcy: nazwa, kod pocztowy, miejscowość, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod nadany przez OSD/OSP,
c) Nr Umowy pomiędzy OSD a Sprzedawcą,
d) Dane osoby upoważnionej do kontaktów ze strony Sprzedawcy: imię i nazwisko, nr tel., faksu i tel. komórkowego, adres email,
e) Dane URD dla którego Sprzedawca wnosi o wznowienie dostarczania energii elektrycznej,: nazwa, dane teleadresowe, adres obiektu/lokalu, kod nadany przez OSD, Kod PPE  nadany przez OSD, planowany termin załączenia, dokładne dane wyłączanego obiektu (miejsce dostarczania energii URD),
f) Adnotacje OSD (data wpływu wniosku, sposób realizacji wniosku: przyjęto/odrzucono, data i podpis pracownika OSD data i godzina wznowienia dostarczania energii elektrycznej do URD oraz podpis osoby dokonującej wpisu).
2. Przekazany do OSD w formie pisemnej oraz elektronicznej formularz, o którym mowa w ust. 1, powinien być odpowiednio podpisany i wysłany przez osobę upoważnioną przez Sprzedawcę wskazaną w Załączniku nr 2 do Umowy.

3. Wypełniony formularz powinien być przekazany do OSD oraz wysłany pocztą elektroniczną na adresy wymienione w Załączniku nr 2 do Umowy.
4. Zmiana przez OSD wzoru formularza, o którym mowa w ust. 1, nie wymaga aktualizacji Umowy w formie aneksu do Umowy, przy czym OSD, dla zachowania skuteczności dokonanych zmian, zobowiązuje się do przekazywania nowego formularza przy zachowaniu formy pisemnej oraz w formie elektronicznej na adres wymieniony w Załącznika nr 2 do Umowy.












